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PROPUESTA DE ETAPAS PARA EL PROCESO DE
TRASPASO DE MANCOMUNIDADES

II

Acto de

Preparacion de Preparacion de

condiciones Informacion Traspaso

Pasos Productos Instrumentos
1. Negociaciéon con autoridades
salientes y entrantes (para ratificar Acuerdo A d
> Junta Directiva (d » cuerdo
voluntad politica y operativizar el owa PAres vl
d ratificacion de voluntad

proceso de traspaso) politica)

Comisiones Guia de Traspaso
2 Qrgamzaclon de la comisién o — Clonftomme o mmsenm s > Formato de Plan
comisiones para operativizar el :
traspaso Plan de trabajo formulado

GUCA DE TRASPASO DE ADMINISTRACIDN EN MANCOMUNIDADES EN EL SALVADOR
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Pasos

1. Diagnéstico situacional de
la informacion requerida
para la elaboracion del
Informe de la gestion de la
mancomunidad

Productos

Instrumentos

Diagnostico situacional

&

Lista de chequeo de
informacion requerida

2 Actualizacion de los
Registros y Respaldos de la
informacion existente

Informacion y respaldos
preparados para el
informe

0

3. Ordenamiento, sistematizacion
de la informacion y elaboracion
del informe de gestion

Informe elaborado para
revision y aprobacion por
parte de la Junta
Directiva saliente

Formato de informe
propuesto en el manual
de traspaso

. B

4. Aprobacion del Informe por
parte de la Junta Directiva
saliente

Acuerdo de Junta
Directiva (aprobacion del
Informe de gestion)

Modelo de acuerdo Junta
Directiva de aprobacion
del informe

GUCA DE TRASPASO DE ADMINISTRACIDN EN MANCOMUNIDADES EN EL SALVADOR
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Instrumen
Pasos Productos SLEUDIENtos

1. Planificacién del proceso de B Agenda del acto de B Propuesta de agenda del
traspaso (realizado con ambas traspaso elaborada acto de traspaso

comisiones en conjunto o bilateral
con cada comision)

4

Propuesta de
presentacion

2. Presentacién del Informe por —p | Informe presentado —>
parte del Presidente saliente
durante acto de traspaso

&

3. Verificacién de informacién —» Actas parCIa_les de_
presentada en el Informe de Ehgea (si consideran
Traspaso (entre miembros de necesario)

ambas Juntas Directivas)

g A::Zi%::;ﬁiigsﬁmada > Propuesta de formato de
4. Firma del Acta de Traspaso —> girectivas fCta o informe de
Taspaso
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Dependencias Informacion que se necesita Existe No Estado actual de Observaciones
existe informacion

Municipios que la conforman

Datos generales de la | Superficie y limites mancomunidad
Mancomunidad Croquis de la conformacion territorial
Datos de poblacion

Estatutos aprobados

Libros de Actas
Procesos de gestion | Plan Estratégico — Plan de Inversion
y planificacion Programas y proyectos aprobados

Contratos suscritos

Convenios suscritos

Informes Proyectos en gestion

Programas y proyectos en ejecucion
Proyectos en ejecucion

Estudios en ejecucion

Listado de Cooperantes

Manuales de organizacion y funcionamiento
Manual de reclutamiento, confratacion,
induccion y evaluacion personal

Aspectos Contratos personal
Administrativos Manual de procedimientos
Financieros Reglamento Interno

Reglamento uso de bienes muebles
Inventario fisico de bienes muebles
Inventario materiales y articulos oficina

Presupuesto 2006
Contabilidad

Estados financieros

Archivo de soportes

Aspectos financieros | Inventario de activos
Tesoreria

Cuentas de Ahorro y bancarias
Conciliaciones bancarias

Caja Chica

Inventario de proveedores
Plan y procesos de compras

Unidad Expedientes de adquisiciones y
Adquisiciones y contrataciones
Contrataciones Inventario de existencias

Lista de adjudicaciones sin contrato
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